
OA 办公自动化项目询价文件

一、询价邀请

深圳计算科学研究院就其 OA 办公自动化项目进行询价采购，现邀

请合格单位参加本项目。

（一） 项目名称：OA 办公自动化

（二） 项目编号：SSY2021002-ZHB

（三）响应文件递交截止及询价时间：2021年5月13日下午15:00

（三）响应文件递交及询价地点：深圳计算科学研究院 9楼 906

会议室

（四）业主单位：深圳计算科学研究院

（五）联系人：李蓓 固话 0755-21072127

二、询价须知

（一）适用范围：本询价文件仅适用于本询价邀请中所述项目的货

物及服务采购。详细采购内容附后。

（二）实施工期：合同签订后 14 日内完成项目内容。

（三）实施地点：深圳计算科学研究院。

（四）报价要求：报价应包括软件费、实施费、维保费、人工费、

税费以及其他实施过程中发生的一切费用。

（五）报价人资质要求（需提供以下材料佐证材料！）：

1.经营范围与项目内容相关，注册资金不低于人民币 50 万元，需

提供营业执照复印件。



2.具有履行合同的能力及相关资质和良好的业绩，至少一个类似实

施案例，需提供案例合同。

三、评审办法及询价流程

本项目评审采用最低价法。专家组首先根据供应商提交的响应文

件进行资格性和符合性审查，然后对资格审查合格的供应商进行商务

和技术评审，最后按照评审合格供应商的报价由低至高排序，推荐成

交候选供应商；报价相同的，以供应商技术方面满足优劣程度确定排

序。供应商的报价为一次报出、不得更改。

四、付款方式

签订合同甲方支付合同总金额的 50%，部署完成验收合格后，乙方

开具全额发票给甲方，甲方支付合同总金额的 45%；1 年质保期到期后，

系统运行正常且质保服务良好，质保验收合格后甲方无息付清合同总

金额 5%。

五、技术要求

（一）项目说明

1.具备移动端考勤打卡，支持外勤打卡，可随时导出考勤记录，

员工可以自行在企业微信查看自己的打卡记录。

2．审批功能，支持角色线审批流、支持多条件分支判断，支持审

批超时提醒。

3.具备假期管理功能，可以导出相应报表。

4.支持打通企业微信、财务管理系统、固定资产管理系统等。

5.预留至少 3个系统接口。



（二）售后服务要求（必须出具承诺函）

1.软件在安装、调试完毕后，乙方技术人员在现场对操作、维护人

员进行免费培训。

2.系统质保期为一年，在质保期内出现质量问题，乙方应在 24 小

时内快速响应解决故障。

3.项目建设完成且经甲方组织验收合格后，乙方正式移交项目，从

正式移交甲方使用之日起 1 年内（技术规格中另有要求的除外），乙

方应负责免费维护（人为因素造成事故除外），此为质量保证期。乙

方应在合同规定的质量保证期内，提供质量保证承诺函。

六、响应文件（一式 3份，1正 2副）

（一）法人授权书

（二）营业执照复印件

（三）案例合同复印件

（四）售后服务承诺函

（五）报价一览表（应包含询价文件中要求的所有内容，并分项

细化报价，可采用附件格式，亦可使用自有格式）

（六）供应商认为应该包含的其他文件

响应文件需密封并在封口处加盖公章，注明公司名称及“2021 年

5 月 13 日 15 时前不得开启”字样。

七、开启询价文件

我们将在监督组的监督下，于 2021 年 5 月 13 日 15 时在深圳市龙

华区民宝路红山 6979 园区 26 座 9层 906 会议室开启供应商报价文件，

届时将请供应商递交文件代表现场签字确认。



附件：

报价一览表
项目名称：OA 办公自动化 项目编号：SSY2021002-ZHB

单位：人民币元

序号 产品或服务名称 品牌及制造商 型号规格 数量 单位
单

价
金额 备注

1

2

3

总价 人民币大写： 小写：

交货日期

其他说明

报价单位（公章）

法定代表人或授权人（签字或盖签章）：

联系人及电话：

日期：


